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 مسمى اللجنة       .لجنة شؤون الطلاب والمعادلات 1

 عن معادلة مقررات   شكاوى الطلابية وتقديم الدعم بأنواعه لكافة للطلاب ومعالجة    على الشؤونالاشراف  
ً
الطلاب فضلا

 الهدف   الدارسين من خارج القسم والجامعة.  

ارشاد الطلاب في القسم وتوجيههم فيما يتعلق بالمقررات الدراسية واكتساب المهارات المناسبة  •

 .
ً
 ونفسيا

ً
 وارشادهم اكاديميا

 دراسة المخالفات القانونية للطلاب والرفع بها للجنة التأديب بالكلية.  •

 اليها المقررات التي يمكن للطالب   •
ً
تعبئة نموذج استمارة طالب زائر لجامعة أخرى مضافا

 دراستها في تلك الجامعة. 

اجراء معادلات الطلاب المحولين من كليات أو جامعات أخرى والمعاد قيدهم بالدراسة بداية كل  •

 مهام اللجنة  فصل دراس ي.  

 د. نبيل المبروك . 1 رئيس اللجنة 

 أعضاء اللجنة  

 د. حمادي الخميس ي . 2 عضو 

 د. فيصل كاتب العنزي  . 3 عضو 

 اماني ساير الرويليد.  . 4 عضو 

  

 مسمى اللجنة    . لجنة شؤون أعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم   2

عامة بالشؤون الخاصة بأعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم من تعيين وترقية وندب واعارة ...الخ وكذلك   الاهتمام بصفة

   ما يختص بالابتعاث والمبتعثين
 الهدف  

النظر في تعيين أعضاء هيئة التدريس الجدد من خلال دراسة طلباتهم وفحص مستنداتهم واجراء المقابلات  •

 معهم والرفع الى مجلس القسم بمحاضرها وتوصياتها.  

طلبات ترقية أعضاء هيئة التدريس وفحص مستنداتهم ورفعها الى مجلس القسم  النظر في •

 بمحاضرها وتوصياتها.  

النظر في طلبات أعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم المتعلقة بالنقل والندب والاعارة والاستقالة   •

 والدورات التدريبية ورفع ذلك الى العمل،وحضور المؤتمرات وورش  ،(متفرغ وغير متفرغ)الاستشارة 

 مجلس القسم.  

 العمل على تطوير طرق التدريس والبحث العلمي وتفعيل خدمة المجتمع.  •

متابعة مبتعثي القسم من الداخل والخارج واعداد تقرير عن اوضاعهم الدراسية ورفعها الى  •

   مجلس القسم.

    مهام اللجنة

  د. مقبل بن سالم العنزي  . 1 رئيس اللجنة 
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 أعضاء اللجنة    د. طارق إبراهيم العنزي  . 2 عضو 

  د. محمد الطيب . 3 عضو 

 د. نائلة الظاهري  . 4 عضو

 

 

 

 مسمى اللجنة    . لجنة الدراسات العليا والبحث العلمي 3

الاهتمام بكل ما يخص شؤون الدراسات العليا والبحث العلمي داخل القسم من اعداد ومراجعة الخطط الدراسية واجراء 

 الهدف    اختبارات القب ول للمتقدمين لبرامج الدراسات العليا اضافة الى تطوير البحث العلمي وغيرها من الامور ذات الصلة . 

 اعداد وتطوير خطط برامج الدراسات العليا بالقسم.   •

الإنتاج العلمي بالقسم وعمل قاعدة بيانات بأنشطة البحث العلمي في   العلمي ومتابعةتطوير البحث  •

 القسم.   

إقامة الندوات والمؤتمرات   العلمية ودراسةالتنسيق لحضو ر أعضاء ھیئة التدريس للمؤتمرات  •

 العلمية. 

 مهام اللجنة    الإشراف علي مشاريع التخرج.   •

  عمر إبراهيم عيد  . 1 رئيس اللجنة 

 أعضاء اللجنة  
  ا.د. صفوت عبد الحليم . 2 عضو 

  د. صالح الكناني  . 3 عضو 

        د. حمادي الخميس ي . 4 عضو

 مسمى اللجنة       . لجنة النظم والخطط الدراسية4

 الهدف    متابعة تطبيق معايير الجودة والاعتماد الأكاديمي فيما يخص برامج القسم ومقرراته.

المرجعي المعتمد في   الإطار بناء الخطط الدراسية الجديدة ومراجعة توصيفاتها بمرجعية  •

   الجامعة. 

  الإطار مراجعة وتطوير الخطط الدراسية للبرامج الأكاديمية القائمة وتوصيفاتها بمرجعية  •

 المرجعي المعتمد في الجامعة.   

الاشراف على اعداد تقارير المقررات الدراسية في نهاية كل فصل دراس ي ودراسة مدى تحقق مخرجات تعلم  •

التحسين والتغيرات المقترحة من أساتذة  بالمقررات ومقترحاتالمقررات الدراسية وتحديد نقاط القوة والضعف 

 الى مجلس القسم لأخذ التوصية المناسبة.  وجدت( ورفعها المقررات ) ان

ودراسة مدى تحقق مخرجات تعلم البرنامج ونقاط   الأكاديميالاشراف على أعداد التقرير السنوي للبرنامج  •

 التحسين والتغييرات المقترحة ورفعها الى مجلس القسم لأخذ التوصية المناسبة.  والضعف ومقترحاتالقوة 

    مهام اللجنة

  ا.د. صفوت عبد الحليم . 1 رئيس اللجنة 

 أعضاء اللجنة  

  د. ناصر مطلق العنزي  . 2 عضو 

  د. عمر ابراهيم عيد  . 3 عضو 
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 مسمى اللجنة    . لجنة الجودة والاعتماد الاكاديمي للبرنامج  5

 الهدف     الاهتمام بكل ما يخص الجودة والاعتماد البرامجي بالقسم

 تعزيز ونشر ثقافة الجودة بين جميع منسوبي البرنامج.  •

 اعداد وتنفيذ الخطط الاستراتيجية والتنفيذية الخاصة بالجودة في البرنامج.  •

 اعداد توصيف المقررات والبرنامج وفق نماذج المركز الوطني للتقويم والاعتماد الاكاديمي.   •

 اعداد ملفات المقررات في البرنامج والعمل على تحديثها باستمرار.  •

استيفاء متطلبات التأهل للاعتماد البرامجي للبرنامج والصادرة عن المركز الوطني للتقويم والاعتماد   •

 الاكاديمي.   

توفير مؤشرات الأداء والمقارنات المرجعية الخاصة بالبرنامج وفق نماذج المركز الوطني للتقويم  •

    والاعتماد الاكاديمي 

    مهام اللجنة

 د. طارق إبراهيم العنزي  . 1 رئيس اللجنة 
 أعضاء اللجنة  

 جميع أعضاء القسم . 2 عضو 

    

  

 مسمى اللجنة    . لجنة الجداول والاختبارات 6

لجان   وتكوين  الجداول  بإعداد  اللجنة  وتوزيعتختص  النهائية   الاختبارات،  الاختبارات  الفصلية،  الاختبارات  وقت  اقبين  المر 

 الهدف   والاختبارات البديلة   

 اعداد جدول المستويات لجميع مقررات القسم.   •

 اعداد جداول أعضاء هيئة التدريس وجداول الاختبارات والتأكد من ملامتها للطلاب .    •

 اعداد جدول الجلسات العملية المفصل الخاص بكل مختبر مع تحديد المشرف على المختبر.   •

 اعداد جداول الجلسات العملية المفصلة لجميع فني المختبرات بالقسم.  •

    مهام اللجنة

  د. عصام الخولي . 1 رئيس اللجنة 

 أعضاء اللجنة  

  د. ناصر المطلق . 2 عضو 

  د. وليد السنهوري  . 3 عضو 

  د. لمياء امين جلال  . 4 عضو 

  

  

  

  د. لمياء امين جلال  . 4 عضو 
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 مسمى اللجنة    .لجنة الارشاد الاكاديمي 7

والقوانين الدراسية   بالأنظمة  الطلبة  دراستهم   تعريف  في  النتائج  أفضل  تحقيق  على  ومساعدتهم  الجامعة  في  المتبعة  الادارية 

  وتذليل العقبات التي قد تواجههم.
 الهدف  

 تحديد المرشدين الاكاديميين في القسم وتوزيع العبء الارشادي عليهم.   •

كل عام دراس ي والاجتماع بهم في أول أسبوع دراس ي من كل  ارسال مهام المرشدين الاكاديميين •

 فصل دراس ي.  

 تجهيز  الملف والاستمارات والنماذج الخاصة بالإرشاد لكل طالب من طلاب القسم.   •

الاشراف على تطبيق اجراءات وتعليمات الارشاد الأكاديمي ، ومتابعة ذلك مع المرشدين ومتابعة حل  •

 . المشكلات

    مهام اللجنة

 د. نبيل المبروك . 1 رئيس اللجنة 

 أعضاء اللجنة  

 د. حمادي الخميس ي . 2 عضو 

 د. وليد السنهوري  . 3 عضو 

 أ. صفوة إبراهيم الطيب . 4 عضو

  

 

 

 مسمى اللجنة    .لجنة الخدمة المجتمعية  8

 الهدف    الدراسات العليا.دعم جهود المشاركة المجتمعية لأعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم في القسم مع اشراك طلاب 

اقتراح فعاليات النشاط المجتمعي لأعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم بما يتلاءم مع رؤية ورسالة واهداف وطبيعة القسم  

 العلمي. 

 دعم جهود الجامعة والكلية في جانب خدمة المجتمع.   

 بناء شراكات فاعلة بين المجتمع والقسم العلمي عن طريق عمادة الكلية.  

 تفعيل الشراكة والتعاون مع عمادة خدمة المجتمع والتعليم المستمر.   

 استقطاب الاعضاء من المنسوبين والطلب للمشاركة في برامج خدمة المجتمع.  

 الاشراف على تنظيم الدورات والمحاضرات والندوات في مجال المسؤولية المجتمعية وخدمة المجتمع .  

    مهام اللجنة

  الرويليد. اماني ساير  .1  رئيس اللجنة

 أعضاء اللجنة  
  د. فيصل كاتب العنزي  .2 عضو 

  د. محمد الطيب .3 عضو 

  أ. صفوة إبراهيم الطيب . 4 عضو
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 مسمى اللجنة    . لجنة الخريجين  9

 الهدف    الاشراف على شؤون الخريجين بالقسم

   اعداد قاعدة بيانات للخريجين من القسم.  •

عنى بأنشطة الخريجين العلمية والمهنية والمجتمعية.  •
ُ
 اصدار نشرات دورية ت

 رصد التحديات التي تواجه خريجي القسم عند التحاقهم بسوق العمل.   •

 المساهمة في تكوين روابط للخريجين مع القسم والكلية والجامعة وتفعيل التواصل فيما بينهم.   •

    مهام اللجنة

  د. نبيل المبروك . 1 رئيس اللجنة 

 أعضاء اللجنة  
  د. عمر ابراهيم عيد . 2 عضو 

  د. صالح الكناني  . 3 عضو 

  د. لمياء امين جلال  . 4 عضو 

  

 مسمى اللجنة    . لجنة العلاقات العامة والاعلام   10

تغطية الفعاليات وتوثيق المناسبات وابراز نشاط القسم  بكل الوسائل المتاحة ومواكبتها المستمرة لبرامج القسم التي  

  تقام على مدى العام.
 الهدف  

 ابراز الفعاليات المتنوعة داخل القسم وخارجه.  •

 صياغة الاخبار والمواد الاعلانية والاعلامية الخاصة بالقسم وأنشطته.   •

 اعداد التصميمات المتنوعة من ملصقات ، مُعرّفات واعلانات واخبار وكل ما يصدر عن القسم.   •

 تطوير سياسة نشر المواد الاعلامية بالتعاون مع اللجان ذات العلاقة.   •

    مهام اللجنة

  د. حمادي الخميس ي . 1 رئيس اللجنة 

  د. نبيل المبروك . 2 عضو  أعضاء اللجنة  

  د. محمد الطيب . 3 عضو 

   د. نائلة الظاهري  . 4 عضو
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 مسمى اللجنة    . لجنة التدريب الميداني  11

 الهدف     الاشراف على الشؤون الخاصة بالتدريب الميداني في القسم 

 انشاء قاعدة بيانات للمتدربين.   •

 انشاء قاعدة بيانات للمؤسسات والشركات ذات العلاقة بالتدريب.  •

التنسيق والتواصل مع الجهات ذات العلاقة فيما يخص التدريب الميداني في القسم وزياراتها   •

 بالتنسيق مع وكالة الكلية. 

اقع التدريب الميداني في كل فصل دراس ي وتوزيع الطلاب عليها بطريقة عادلة ت • حديد مو

 للجميع. 

    مهام اللجنة

  د. عصام الخولي . 1 رئيس اللجنة 

 أعضاء اللجنة  

  د. مقيل العنزي  . 2 عضو 

  د. لمياء امين جلال  . 3 عضو 

   د. اماني ساير الرويلي . 4 عضو

  

 

  

 

 

 مسمى اللجنة    . لجنة المعامل  12

 الهدف    الاشراف على الشؤون الخاصة بالمعامل التابعة القسم

 العمل على وضع الخطط اللازمة لرفع كفاءة  المعامل. 

افر أجهزة الامن والسلامة بالمعامل والتأكد بصفة دورية من كفاءة عملها .   الاشراف على تو
اعداد مطبوعات ونشرات (الكترونية وورقية)للطالب تشرح اجراءات الامن والسلامة والوقاية من المخاطر المختلفة   

 داخل المعامل.  

   رفع طلبات صيانة المعامل لمسؤول الصيانة في الكلية.

    مهام اللجنة

 د. محمد الطيب . 1 رئيس اللجنة 

 أعضاء اللجنة  

 د. وليد السنهوري  . 2 عضو 

 د. نايلة الظاهري  . 3 عضو 

 أ. صفوة إبراهيم الطيب . 4 عضو 

  


