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  ه   1447-1446اللجان الداخلية علي مستوى قسم الرياضيات للعام الجامعي      

  الصفة     الأعضاء   اللجنة

 
  والمعادلاتلجنة شؤون الطلاب 

ً   د. احمد محمد عبدالله ادم    رئيسا
  عضواً ومقرراً   د. مناهل محمد بشير 

  عضواً   د. فوزه محمد عقيل العنزي 
  

 
لجنة شؤون أعضاء هيئة التدريس ومن في  

  حكمهم 

ً   د. مفلح بن بطاح الحازمي    رئيسا
  مقرراً  و عضواً   د. أسماء بنت جزاء العنزي 

  عضواً   د. ناصر بن عائض الرشيدي
  

 
 

  البحث العلمي ولجنة الدراسات العليا 

ً   د. عبدالعزيز محمد الهرابي    رئيسا
  عضواً ومقرراً   د. عبدالباقي محمد السالمي 

  عضواً   د. رضا محمد سالمي أ.
  عضواً   الفضيل  د. هشام محمد الحسن عطا

  عضواً   . رمله حميد منصور البياتد
  عضواً   أ. ميرفت محمد مظهر 

  
 

  لجنة النظم والخطط الدراسية 
ً   د. الزين احمد الزين   رئيسا

  عضواً ومقرراً   د. حنان يوسف هادي اللواتي 
  عضواً   د. زكريا محمد صالح

  عضواً   د. عبدالعزيز محمد الهرابي 
  عضواً   د. فتحية محمود بركية 

  
 
 

  لجنة الجودة والاعتماد الاكاديمي بالبرنامج 

ً   د. على ساتي   رئيسا
  عضواً ومقرراً   د. آمال علي التواتي 

  عضواً   د. ابكر عبدالله حسب الله 
  عضواً   د. رضا محمد سالمي أ.

  عضواً   عطا الفضيل هشام محمد الحسند. 
  عضواً   د. فتوح أحمد لطفي 

  عضواً   نواف لزام السويطد.
  عضواً   أ. ميرفت محمد مظهر 

  
 
 

  الاكاديمي لجنة الإرشاد 

ً   د. فتحية محمد علي السمان    رئيسا
  عضواً ومقرراً   د. إيمان علي القلال 

  عضواً   د. احمد حامد سعودي
  عضواً   د. فتحية محمود عثمان بركيه 

  عضواً   د. عبدالباقي محمد السالمي 
  عضواً   . رمله حميد منصور البياتد
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  لجنة الجداول والاختبارات 
ً   محجوب يس أ. محي الدين    رئيسا

  مقرراً  و عضواً   د. فتحية محمود بركية 
  عضواً   د. آمال علي التواتي 

  
 

  لجنة الخدمة المجتمعية 
ً   . رمله حميد منصور البياتد   رئيسا

  عضواً ومقرراً   أ. محمد حامد الثقفي 
  عضواً   د. أسماء بنت جزاء العنزي 

  عضواً   بدر سلامه العنزي د. 
  

 
  العلاقات العامة والإعلاملجنة 

ً   د. حنان يوسف اللواتي   رئيسا
  عضواً ومقرراً   أ. أسماء عبدالرحيم محمد 

  عضواً   د. أحمد بن عياد محسن الحربي 
  

 
  لجنة الخريجين 

ً   د. فتوح أحمد لطفي    رئيسا
  عضواً ومقررا   د. خالد الزين هلايلي
  عضواً   د. خلف مطر العنزي

  عضواً   القلال د. ايمان علي 
  

 
  لجنة التدريب الميداني 

ً   د. أماني أحمد الرميح    رئيسا
  عضواً ومقرراً   أ. ميرفت محمد مظهر 
  عضواً   د. خالد الزين هلايلي

  عضواً   أ. أسماء عبدالرحيم محمد 
  

 
 

  لجنة الشهادات الإحترافية 

ً   د. زكريا محمد صالح   رئيسا
  عضواً ومقرراً   د. على ساتي

  عضواً   أ. محمد حامد الثقفي 
  عضواً   بدر سعد الشمريد. 

  عضواً   د. فوزه محمد عقيل العنزي 
  

 
  لجنة المعامل 

ً   د. مدالله بن الركوي العنزي    رئيسا
  عضواً ومقرراً   د. فتحية محمد علي السمان 

  عضواً   د. زكريا محمد صالح
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 مɺام 

 ʏـــ  1447- 1446للعام اݍݨامڥ ɸ  
 مسܢ الݏݨنة . ݍݨنة شؤون الطلاب والمعادلات1

ة، الشؤون عڴʄ الإشراف بيَّ
َ ّ
ب، شɢاوى  ومعاݍݨة للطلاب، ɠافة بأنواعه الدعم وتقديم الطلا

َ ّ
 الطلا

 عن
ً

رات معادلة فضلا ب المقرَّ
َ ّ
 واݍݨامعة القسم  خارج  من الدارس؈ن للطلا

 الɺدف 

إرشاد الطلاب ࢭʏ القسم، وتوجٕڈɺم فيما يتعلق بالمقررات الدراسية، واكȘساب المɺارات المناسبة،   .1

 ورشادɸم أɠاديميا ونفسيا. 

 استقبال شɢاوى الطلاب فيما يخص المقرر الدرا؟ۜܣ، أو أعضاء ɸيئة التدرʉس.  .2

 دراسة مشكلات الطلاب واقفاح اݍݰلول لɺا.  .3

العمل عڴȖ ʄܨݨيع الطلاب، ودعم ɲشاطɺم، والاشراف عڴʄ رحلاٮڈم، وتنظيم المسابقات والندوات    .4

 واللقاءات العلمية. 

اقفاح الأɲشطة غ؈ف الصفية، وتنفيذɸا مع الطلاب، واقامة الندوات واݝݰاضرات العامة، وغ؈فɸا    .5

 من الأɲشطة المتعلقة بالشؤون التعليمية. 

 تقديم اقفاحات فيما يختص بتطوʈر برامج القسم الأɠاديمية وشراك الطلاب ࢭʏ ذلك.  .6

 دراسة اݝݵالفات القانونية للطلاب، والرفع ٭ڈا لݏݨنة التأديȎية بالɢلية.   .7

دراسة إعادة تܶݰيح الاختبارات ࢭʏ حالة وجود حاجة لذلك، ومناقشة ذلك مع مدرس المقرر ورفع   .8

 توصياٮڈا ݝݨلس القسم. 

9.   ʏعبئة نموذج استمارة طالب زائر ݍݨامعة أخرى، مضافا الٕڈا المقررات الۘܣ يمكن للطالب دراسْڈا ࢭȖ

 تلك اݍݨامعة. 

اجراء معادلات للطلاب اݝݰول؈ن من ɠليات او جامعات أخرى، والمعاد قيدɸم بالدراسة بداية ɠل   . 10

 فصل درا؟ۜܣ.

اجراء المعادلات للمقررات الۘܣ درسɺا الطالب خارج القسم، وابداء الملاحظات حول مɢوناٮڈا   . 11

 الوزنية. المعرفية وɲسّڈا 

 إɲشاء ملف خاص بالمعادلات ࢭʏ القسم.  . 12

 مɺام الݏݨنة 
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 إنجاز ما يحال الٕڈا من مɺام عف مجلس القسم، أو رئʋس القسم.   . 13

 اعداد تقرʈر فصڴʏ عن اجازات الݏݨنة، يɢون شاملا المرفقات من محاضر وشواɸد.  . 14

ترفع الݏݨنة تقارʈرɸا لرئʋس القسم/مجلس القسم، ولݏݨنة دعوة من تراه مناسبا ݍݰضور اجتماعاٮڈا من الطلاب.   * 

 

 

 مسܢ الݏݨنة . ݍݨنة شؤون أعضاء ɸيئة التدرʉس و من ࡩʏ حكمɺم  2

الاɸتمام بصفة عامة بالشؤون اݍݵاصّة بأعضاء ɸيئة التدرʉس ومن ࡩʏ حكمɺم من Ȗعي؈ن وترقية   

 وندب واعارة ...... اݍݸ، وكذلك ما يختص بالمبتعث؈ن والابتعاث.
 الɺدف 

النظر ࢭȖ ʏعي؈ن أعضاء ɸيئة التدرʉس اݍݨدد من خلال دراسة طلباٮڈم وفحص مسȘنداٮڈم  .1

 والرفع اڲʄ مجلس القسم بمحاضرɸا وتوصياٮڈا.واجراء المقابلات معɺم، 

 النظر ࢭʏ طلبات ترقية أعضاء ɸيئة التدرʉس والرفع اڲʄ مجلس القسم بمحاضرɸا وتوصياٮڈا.  .2

النظر ࢭʏ طلبات أعضاء ɸيئة التدرʉس ومن ࢭʏ حكمɺم المتعلقة بالنقل والندب والإعارة    .3

والاستقالة والاسȘشارة (متفرغ وغ؈ف متفرغ) وحضور المؤتمرات وورش العمل والندوات والدورات  

  التدرȎʈية ورفع ذلك اڲʄ مجلس القسم. 

  العمل عڴʄ تطوʈر طرق التدرʉس والبحث العلܣ وتفعيل خدمة اݝݨتمع   .4

النظر ࢭȖ ʏعي؈ن المعيدين واݝݰاضرʈن والباحث؈ن ومساعدي الباحث؈ن، واجراء اختبارات    .5

  التوظيف المناسبة لɺم ورفع التوصيات اڲʄ مجلس القسم.

6.   ʏن والتحقق من سلامة الفامج الۘܣ يرغبون ࢭʈطلبات ابتعاث المعيدين واݝݰاضر ʏالنظر ࢭ

ݰة أوراق القبول، وغ؈فɸا من الوثائق   الالتحاق ٭ڈا، وتمشٕڈا مع سياسة القسم ࢭʏ الابتعاث وܵ

  المتعلقة.

7.    ʏا اڲɺم الدراسية، ورفعɺر عن أوضاعʈالداخل واݍݵارج، واعداد تقار ʏعة مبتعۙܣ القسم ࢭȊمتا

  مجلس القسم. 

دراسة احتياجات القسم من أعضاء ɸيئة التدرʉس ومن ࢭʏ حكمɺم، والرفع بذلك اڲʄ ورئʋس    .8

  القسم.

اɲشاء قاعدة بيانات القسم، متضمنه ما يتعلق من بيانات عن أعضاء ɸيئة التدرʉس ࢭʏ القسم،    .9

  واحصاءات القسم اݝݵتلفة.

 مɺام الݏݨنة 
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  انجاز ما يحال الٕڈا من مɺام عف مجلس القسم، او رئʋس القسم    . 10

 المرفقات من محاضر وشواɸد.  . 11
ً
 اعداد تقرʈر فصڴʏ حول إنجازات الݏݨنة، يɢون شاملا

 * ترفع الݏݨنة تقارʈرɸا لرئʋس القسم/مجلس القسم      

 

 

 مسܢ الݏݨنة ݍݨنة الدراسات العليا والبحث العلܣ

 نحو خدمة اݝݨتمع  
ً
     التم؈ّق ࡩʏ البحث العلܣ ࡩʏ مجال الرʈاضيات وتطبيقاٮڈا بما ينعكس إيجابا

اݍݰث عڴʄ الإنتاج العلܣ وتوثيق الروابط ࡩʏ تخصصات الرʈاضيات داخل القسم والأقسام     

  السعودية والعرȋية والعالمية.  المتناظرة ࡩʏ اݍݨامعات والɺيئات العلمية

وما يȘناسب مع     التطور المعرࡩʏ ࡩʏ علوم الرʈاضيات بما يȘناسب مع معاي؈ف اݍݨودة الدوليةمواكبة  

 متطلبات برامج الماجست؈ف.

 الɺدف 

 العمل عڴʄ تحس؈ن الانتاج العلܣ بالقسم .1

 الاشراف عڴʄ تنظيم السمنار عڴʄ مستوى القسم  .2

 بمشاركة أوسع لأعضاء ɸيئة التدرʉس للقسم العمل عڴʄ تحس؈ن مؤشر الأداء لسمنار القسم وذلك  .3

 دراســة ما ُ يحال إڲʄ الݏݨنة من اوراق علمية من رئʋس القسم كطلب منح تم؈ق او الدعم سرʉع. .4

اɲشاء غوغل درايف ݍݨمع بيانات أعضاء ɸيئة التدرʉس اݍݵاصة بالɴشر وɲسب الاقتباس والمشاركة   .5

 ࢭʏ مؤتمرات او ندوات علمية.

 متاȊعة ملف Ȋعث ماجست؈ف رʈاضيات  .6

 مɺام الݏݨنة 
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 مسܢ الݏݨنة .  ݍݨنة النظم واݍݵطط الدراسة  4

 الɺدف  متاȊعة تطبيق معاي؈ف اݍݨودة والاعتماد الأɠاديܣ فيما يخص برامج قسم الرʈاضيات ومقرراته.

 لأɸداف القسم.   اوملاءمْڈ مراجعة اݍݵطط الدراسية، التأكد من مدى  .1

الفنامج والمقررات الدراسية والمصفوفة وفق نماذج ɸيئات التقوʈم والاعتماد  اعداد توصيف  .2

 الأɠاديܣ ࢭʏ القسم، مع مناقشْڈا بمجلس القسم ورفع التوصيات ݝݨلس الɢلية لإكمال اللازم. 

، اݍݰذف او للإضافة مراجعة مقررات القسم من حيث نوع المقرر، محتواه وخطة تنفيذه والنظر  .3

 التعديل ࢭʏ تلك المقررات.  

عليه مٔڈا أو    الإبقاءالنظر ࢭʏ مراجعة المقررات الدراسية من حيث نوعɺا وكفايْڈا مع تحديد ما يمكن  .4

 ما يضاف الٕڈا أو ما يحذف مٔڈا. 

التأكد من توافق اݍݵطط الدراسية للمقررات واسفاتيجيات التدرʉس مع مخرجات التعلم  .5

 الوطۚܣ للمؤɸلات.    الإطارالمسْڈدفة ومتطلبات 

 من أمور ذات صلة بما يدعم نواتج التعلم.  ايلازمɺ مناقشة الية ونظام التقوʈم وما  .6

. اݍݵطط العلميةالتثȎت من اسȘيفاء  .7
ً
 للمعمول به من اللوائح والأنظمة إدارʈا وقانونيا

 حرة عڴʄ مستوى اݍݨامعة. تأو مقررااقفاح مقررات يمكن ترشيحɺا كمتطلبات للɢلية  .8

 تطوʈر محتوى المقررات الالكفونية بالتɴسيق والتعاون مع اݍݨɺات ذات العلاقة. .9

 اعداد التقرʈر السنوي لݏݨنة النظم واݍݵطط الدراسية وعرضه عڴʄ رئʋس القسم. . 10

 دراسة ما يحال الٕڈا من رئʋس القسم ومجلس القسم من موضوعات ذات علاقة. . 11

 مɺام الݏݨنة 

اݍݰاجة Ȋعد اٰڈاء  * ترفع الݏݨنة تقارʈرɸا لرئʋس القسم/مجلس القسم، لݏݨنة حق الاستعانة بخفاء متخصص؈ن من خارج القسم العلܣ أو من خارج اݍݨامعة حسب    

 الإجراءات المتبعة ࡩʏ ذلك.
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 مسܢ الݏݨنة ݍݨنة اݍݨودة والاعتماد الأɠاديܣ بالفنامج   . 5

 الɺدف  التطوʈر و اݍݨودة و الاعتماد الفامڋʏ بالقسم.   صما يخالاɸتمام بɢل  

 العمل عڴʄ تطبيق معاي؈ف اݍݨودة ࢭʏ القسم.   .1

 الأɠاديܣ لفامجه. ضبط اݍݨودة والاعتماد الأɠاديܣ ࢭʏ القسم والسڥʏ لݏݰصول عڴʄ الاعتماد  .2

مع وحدة اݍݨودة  والإسɺامɲشر ثقافة اݍݨودة ࢭʏ القسم، ودعم جɺود ɲشرɸا عڴʄ مستوى الɢلية  .3

بالɢلية ࢭʏ سȎيل ذلك، وتنظيم اݝݰاضرات التثقيفية وورش العمل، وتنظيم أسبوع اݍݨودة و  

 الاعتماد الأɠاديܣ، وحضور ɸذه الفعاليات.  

 الإشراف عڴʄ اݍݵطة الȘشغيلية القسم ومتاȊعة تنفيذɸا.  .4

 اݍݵطط التصوʈرʈة للقسم.   اقفاح .5

 ࢭʏ القسم و متاȊعْڈا. الأɠاديܣ والاعتمادتنفيذ مɺام التقوʈم   .6

)، فضلا عن اقفاح   الماجست؈ف الدكتوراهالتعلم لفامج القسم اݝݵتلفة ( مخرجاتأɸداف أو  اقفاح .7

تحقق ɸذه   أو وسائل تحقيق ɸذه الأɸداف، وأساليب تقوʈم متنوعة لقياس اݝݵرجات أو أساليب

 الأɸداف. 

 الأشراف عڴʄ إعداد ملفات المقررات الدراسة حسب Ȗعليمات وɠالة الɢلية لݏݨودة.  .8

 المناسب عڴʏ مستوى القسم. والمشروعاتتحديد مواضع التحس؈ن الممكن واقفاح اݍݵطط  .9

، فضلا عن الɴشرات التعرʈفية بالقسم، وفرص العمل  وأدلته مالتعرʈفية للقس  تالكتʋباإعداد  . 10

 واݍݵطط الدراسية. 

اݍݨودة من داخل  وݍݨاناستقبال فرق ɸيئات الاعتماد الأɠاديܣ اݝݵتلفة من خارج اݍݨامعة،  . 11

 من ح؈ن إڲʄ أخر.  للأقساماݍݨامعة الۘܣ تنفذ زʈارات 

المشروعات التصوʈرʈة واستقبالɺا و   باقفاحȖܨݨع أعضاء ɸيئة التدرʉس بالقسم عڴʄ المبادرة  . 12

 مساعدٮڈم ࢭʏ تفعيل تلك الاقفاحات. 

الأشراف عڴʄ عملية التقوʈم الذاȖي لفامج القسم اݝݵتلفة وعداد تقارʈر الدراسة الذاتية للفامج   . 13

 الأɠاديمية.

 توثيق جɺود إجراءات الاعتماد الأɠاديܣ ࢭʏ القسم ونتائجɺا والرفع بذلك إڲʄ رئʋس القسم. . 14

 ࢭʏ القسم Ȋشɢل مستمر. وتطبيقɺا جمع البيانات عن متطلبات الاعتماد الأɠاديܣ وɲشاط اݍݨودة  . 15

 مɺام الݏݨنة 
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 المستفيدين.  ومقدار رضاإعداد تقارʈر دورʈة عن مستوʈات الأداء ࢭʏ القسم  . 16

 عقد اجتماعات دورʈة لمناقشة كيفية تطبيق متطلبات اعتماد الفامج الأɠاديمية.  . 17

اݍݨودة   وɲشاطالأɠاديܣ  والاعتماد القيام بالمɺام الأخرى الۘܣ تɢلف ٭ڈا الݏݨنة فيما يتعلق بالتطوʈر  . 18

 وتطبيقɺا. 

 رفع تقارʈر إڲʏ رئʋس القسم عما تم القيام به من قبل رئʋس الݏݨنة.  . 19

* ترفع الݏݨنة تقارʈرɸا لرئʋس القسم/مجلس القسم، تضم الݏݨنةاثنان من الطلاب (دعوة) , اثنان من اݝݨتمع اݝݰڴʏ (دعوة).             

 

 مسܢ الݏݨنة .  ݍݨنة الإرشاد الأɠاديܣ 6

ــة المـتبعة ࡩʏ اݍݨامعة، ومساعدٮڈم عڴʄ تحقيق    Ȗعرʈف الطلاب بالأنظمة الدراسية، والقوان؈ن الإدارʈـ

 أفضل النتائج ࡩʏ دراسْڈم، وتذليل العقبات الۘܣ قد تواجɺɺم. 
 الɺدف 

ــديـــن الأɠاديمي؈ن ࢭʏ القسم، وتوزʉع العبء الإرشــادي علٕڈم.  .1 ــمـــرشـ ــحـــديـــد الـ  تـ

 إرســـال مــɺــام المرشدين الأكــاديــمــيــيــن ɠل عــام دراســـي والاجتماع ٭ڈم فــي أول أســبــوع درا؟ۜܣ. .2

 الإشـــــراف عــلــى تطبيق إجراءات وȖعليمات الإرشاد الأɠاديܣ، ومتاȊعة ذلك مع المرشدين. .3

ــا، أو المتوقع Ȗع؆فɸم، ووضع اݍݵطط المناسبة لɺم.  .4 ثــرʈــن دراســـيـ
ّ
 راســـة مــلــفــات الــطلاب الــمــتــعـِـ

إعلام الطلاب بالقواعد والتعليمات المتعلقة بأنظمة اݍݨامعة، ومن ذلك الɴسبة اݝݰددة للغياب،   .5

.ʏوالأعـــذار المقبولة والمسموح ٭ڈا، إضافة إلــى القواعد السلوكية داخــل اݍݰرم اݍݨامڥ 

باݍݰد الأدنــى والأعڴʄ من الساعات   الالقامالإشراف عڴʄ عملية Ȗܦݨيل المقررات الدراسية مع  .6

المعتمدة، حسب Ȗعليمات اݍݨامعة، وفقا للمعدل الفاكܣ للطالب، وضبط إجراءات الȘܦݨيل 

 واݍݰذف والإضافة. 

 

 مɺام الݏݨنة 

* ترفع الݏݨنة تقارʈرɸا لرئʋس القسم/مجلس القسم.              
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 مسܢ الݏݨنة . ݍݨنة اݍݨداول والإختبارات    7

اقبات (اختبارات فصلية او ٰڈائية او    إعداد اݍݨداول الدراسية وكذلك جداول الاختبارات والمر

 اختبارات بديلة) والإشراف ومتاȊعة س؈ف الاختبارات بالنحو الذي يضمن نجاحɺا. 
 الɺدف 

  إعداد جداول المستوʈات ݍݨميع مقررات القسم. .  1  

 والتأكد من ملاءمْڈا للطلاب. الاختباراتإعداد جداول  . 2    

بتلك الݏݨان الالقامȖشكيل ݍݨان المراقبة والإشراف ومتاȊعة  .3   

  عڴʄ لوحة إعلانات القسم والمنصات    الأخرى المتاحة   الاختباراتالإعلان عن جداول   .4    

عڴʄ النحو الذي يضمن نجاحɺا   الاختباراتالإشراف عڴʄ إدارة .  5     

    من حيث عدد المقاعد والمسافات بئڈا  الاختباراتالتأكد من جاɸزʈة قاعات  .6    

  للاختبارات توعية ɠل من الطلاب والمراقب؈ن بالقواعد المنظمة  . 7  

 .الاختباراتاليومية عن س؈ف   رالتقارʈمتاȊعة وكتابة  .8     

 مɺام الݏݨنة 

* ترفع الݏݨنة تقارʈرɸا لرئʋس القسم/مجلس القسم.              
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 مسܢ الݏݨنة .  ݍݨنة اݍݵدمة اݝݨتمعية 8

دعم جɺود المشاركة اݝݨتمعية لأعضاء ɸيئة التدرʉس ومن ࡩʏ حكمɺم ࡩʏ القسم ، مع اشراك طلاب  

 الدراسات العليا 
 الɺدف 

دعم جɺود اݍݨامعة والɢلية ࢭʏ جانب خدمة ا ݝݨتمع من خلال العمل عڴɲ ʄشر ثقافة خدمة    .1

 اݝݨتمع والمشاركة ࢭʏ الاعمال التطوعية  

وضع آليات مناسبة لتفعيل الɴشاط ا ݝݨتمڥʏ ب؈ن مɴسوȌي القسم بما يتلاءم مع رسالة وأɸداف   .2

 برنامج الرʈاضيات 

 التعرʈف بالمنصة الوطنية للعمل التطوڤʏ التاȊعة لوزارة الموارد الȎشرʈة والتنمية الاجتماعية   .3

 التɴسيق مع اݍݨɺات ذات العلاقة ࢭʏ اݍݨامعة لدعم أɲشطة خدمة اݝݨتمع ࢭʏ قسم الرʈاضيات   .4

 تقييم فعاليات الɴشاط اݝݨتمڥʏ الۘܣ يقدمɺا مɴسوȋو قسم الرʈاضيات    .5

 توثيق الفعاليات والأɲشطة المتعلقة باݍݵدمة اݝݨتمعية عڴʄ مستوى القسم   .6

 دراسة ما يحال الٕڈا من مɺام أخرى واخذ التوصيات المناسبة ࢭʏ حدود اختصاصɺا   .7

اعداد تقرʈر سنوي ʇعرض عڴʄ مجلس القسم يتضمن معلومات عن اعمال الݏݨنة واجتماعاٮڈا    .8

 وتوصياٮڈا المتخذة خلال ففه التقرʈر.  

 

 مɺام الݏݨنة 

* ترفع الݏݨنة تقارʈرɸا لرئʋس القسم/مجلس القسم.              
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 مسܢ الݏݨنة .  ݍݨنة العلاقات العامة والإعلام  9

Ȗغطية الفعاليات وتوثيق المناسبات وابراز ɲشاط القسم بɢل الوسائل المتاحة ومواكبْڈا المستمرة   

 لفامج القسم الۘܣ تقام عڴʄ مدى العام 
 الɺدف 

  ابراز الفعاليات المتنوعة داخل القسم وخارجه   .1   

  صياغة الاخبار والمواد الاعلانية والاعلامية اݍݵاصة بالقسم وأɲشطته  .2  

  اعداد التصميمات المتنوعة من ملصقات، مُعرّفات واعلانات واخبار وɠل ما يصدر عن القسم  .3  

  تطوʈر سياسة ɲشر المواد الاعلامية بالتعاون مع الݏݨان ذات العلاقة  .4  

  متاȊعة ɠل ما يتعلق بموقع القسم من الناحية التقنية والفنية  .5  

   6. ʏوسائل التواصل الاجتماڤ ʄالموقع وعڴ ʄشر الاخبار المتعلقة بالقسم عڴɲ  

  توثيق الفعاليات بإعداد التقارʈر وتصميم المɴشورات  .7  

  التواصل مع الطلاب وأعضاء ɸيئة التدرʉس والرد عڴʄ الاستفسارات  .8   

 اعداد التقرʈر السنوي لݏݨنة اݍݵاص بالقسم ورفعه اڲʄ رئʋس القسم  .9   

 مɺام الݏݨنة 

* ترفع الݏݨنة تقارʈرɸا لرئʋس القسم/مجلس القسم ʇشفك ࡩɸ ʏذه الݏݨنة Ȋعض الإدارʈ؈ن والطلبة.             
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 مسܢ الݏݨنة ݍݨنة اݍݵرج؈ن    . 10

توف؈ف قاعدة بيانات محدثة ݍݵرʈڋʏ القسم.   

توسيع سبل التواصل ب؈ن القسم واݍݵرʈج؈ن.    

إطلاع اݍݵرʈج؈ن عڴʄ ما ʇستجد ࡩʏ النواڌʏ الأɠاديمية داخل الɢلية.    

 Ȗعزʈز التواصل ب؈ن اݍݵرʈج؈ن وأرȋاب العمل.   

 الɺدف 

  إعداد قاعدة بيانات لݏݵرʈج؈ن . 1    

  إرسال بيانات اݍݵرʈج؈ن إڲʄ مɴسق اݍݵرʈج؈ن ࢭʏ الɢلية .2     

  التɴسيق والتواصل مع وحدة اݍݵرʈج؈ن ࢭʏ الɢلية  .3     

  إصدار ɲشرات دورʈة Ȗعۚܣ بأɲشطة اݍݵرʈج؈ن العلمية والمɺنية واݝݨتمعية  .4     

  رصد التحديات الۘܣ تواجه خرʈڋʏ القسم عند التحاقɺم Ȋسوق العمل .5     

  المساɸمة ࢭʏ عمل لقاءات خاصة باݍݵرʈج؈ن .6     

  إيجاد وتطوʈر الآليات المناسبة للتواصل مع اݍݵرʈج؈ن .7     

التɴسيق مع اݍݵرʈج؈ن ࢭʏ الɢلية لاɲشاء اسȘبانات خاصة باݍݵرʈج؈ن لقياس اتجاɸات أرȋاب العمل . 8     

  ومدي رضاɸم عن خرʈڋʏ القسم 

  إɲشاء قاعدة بيانات للمؤسسات والشرɠات ذات العلاقة باݍݵرʈج؈ن .9     

  تبادل المنفعة العلمية والمɺنية ب؈ن اݍݵرʈج والقسم وتطوʈر مɺارات الطلاب المتوقع تخرجɺم .10     

الاسɺام ࢭʏ ٮڈيئة اݍݵرʈج؈ن والمتوقع تخرجɺم لسوق العمل برفع كفاءٮڈم وصقل مɺاراٮڈم من خلال   .11     

  الفامج التدرȎʈية المتم؈قة 

  تقديم اقفاحات اݍݵرʈج؈ن فيما يختص بتطوʈر الفامج الأɠاديمية والبحثية ݝݨلس القسم  .12     

مطابقة بيانات الطالب المتوقع تخرجه لتحدي الساعات المكȘسبة والساعات اݝݨتازة والساعات     .13     

المعادلة إن وجدت 

 مɺام الݏݨنة 
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  دراسة مشكلات الطلاب اݍݵرʈج؈ن واقفاح اݍݰلول لɺا   .14     

  اعداد التقرʈر اݍݵاص بالݏݨنة ࢭʏ ٰڈاية ɠل سنة  . 15     

 . انجاز ما يحال لݏݨنة من مɺام من مجلس القسم أو رئʋس القسم   .16     

* ترفع الݏݨنة تقارʈرɸا لرئʋس القسم/مجلس القسم, يتم إضافة الطلاب المتم؈قين المتوقع تخرجɺم من القسم اڲʏ الݏݨنة.          

 

 

 مسܢ الݏݨنة .  ݍݨنة التدرʈب الميداɲي  11

 الɺدف  الإشراف عڴʄ الشؤون اݍݵاصة بالتدرʈب الميداɲي بالقسم 

 إɲشاء قاعدة بيانات للمتدرȋ؈ن ࢭʏ الɢلية .1

 إɲشاء قاعدة بيانات للمؤسسات الۘܣ تم التدرʈب فٕڈا سابقا.  .2

إقامة لقاءات توعوʈة ودورت تدرȎʈية للطلاب لتوضيح اللوائح والأنظمة ذات الصلة بالتدرʈب   .3

 الميداɲي.

 اݍݰلول لɺا.  دراسة مشكلات الطلاب المتدرȋ؈ن وقفاح .4

5.   ʏي بالتواصل المستمر مع المشرف؈ن والمشرفات من القسم وࢭɲب الميداʈعة س؈ف برنامج التدرȊمتا

 مواقع التدرʈب الميداɲي لتذليل الصعوȋات الۘܣ تواجه تنفيذ الفنامج. 

 تزوʈد المشرف؈ن بإستمارات تقوʈم التدرʈب الميداɲي. .6

جمع إستمارات التقوʈم من المشرف؈ن والمشرفات من القسم وࢭʏ مواقع التدرʈب الميداɲي Ȋعد  .7

 الانْڈاء من Ȗعبئْڈا والإحتفاظ ٭ڈا ࢭʏ القسم. 

 دراسة واقع التدرʈب الميداɲي ࢭʏ ضوء تحليل ɸذه الاستمارات.  .8

 مɺام الݏݨنة 
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جمع تقارʈر المشرف؈ن الأɠاديمي؈ن حول س؈ف عملية التدرʈب الميداɲي ومناقشْڈا ࢭʏ مجلس القسم   .9

 التوصيات لوɠالة الɢلية. العلܣ ورفع 

 إنجاز ما يحال إالٕڈا من مɺام عف مجلس القسم أو رئʋس القسم.  . 10

طالبة متم؈ق من القسم اڲʏ الݏݨنة.\* ترفع الݏݨنة تقارʈرɸا لرئʋس القسم/مجلس القسم يتم إضافة طالب              

 

 

 مسܢ الݏݨنة . ݍݨنة المعامل 12

. الإشراف عڴʄ معامل قسم الرʈاضيات    

 . العمل عڴʄ وضع اݍݵطط المناسبة لرفع كفاءة المعامل ࡩʏ قسم الرʈاضيات  
 الɺدف 

 حصر أجɺزة اݍݰاسب السليمة والمعطلة بمعامل اݍݰاسب بقسم الرʈاضيات.   .1

 كتابة تقرʈر عن احتياجات معامل اݍݰاسب بقسم الرʈاضيات  .2

 المعامل من أجɺزة وȋرامج متاȊعة احتياجات  .3

 إعداد تقرʈر ٰڈاية السنة الدراسية عن وضع المعامل بالقسم  .4

 مɺام الݏݨنة 

* ترفع الݏݨنة تقارʈرɸا لرئʋس القسم/مجلس القسم.             
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افية13  مسܢ الݏݨنة . ݍݨنة الشɺادات الاحف

    المساɸمة ࡩȖ ʏعزʈز مЌارات
ً
طلبة الفنامج، وتوسيع فرصɺم الوظيفية وȋناء س؈فɸم الذاتية، وفقا

 لمتطلبات برنامج تنمية القدرات الȎشرʈة.
 الɺدف 

 العمل عڴɲ ʄشر ثقافة التعلم الذاȖي والتعلم مدى اݍݰياة ب؈ن طلبة برنامج الرʈاضيات. .1

 وضع آليات مناسبة للتعرʈف بمنصات التعلم الذاȖي والشɺادات الاحفافية اݝݰلية والعالمية.   .2

 التعرʈف بفنامج الشɺادات الاحفافية المقدمة من المركز الوطۚܣ للتعليم الإلكفوɲي.   .3

التعرʈف بفنامج صندوق تنمية الموارد الȎشرʈة (ɸدف)المتعلق بالشɺادات الاحفافية المدعومة،    .4

 والمصادر الأخرى المتوفرة باللغت؈ن العرȋية والانجل؈قية. 

تحف؈ق اݍݵرʈج؈ن لݏݰصول عڴʄ شɺادات مɺنية احفافية، ومساعدٮڈم ࢭʏ تحديد المطلوب مٔڈا ࢭʏ سوق    .5

 العمل. 

التɴسيق مع اݍݨɺات ذات العلاقة ࢭʏ اݍݨامعة لتحديد الشɺادات الاحفافية المناسبة لطلبة برنامج    .6

 الرʈاضيات ورفع التوصيات Ȋشأٰڈا لصاحب الصلاحية. 

 دراسة ما يحال إلٕڈا من مɺام أخرى، وأخذ التوصيات المناسبة ࢭʏ حدود اختصاصɺا.   .7

إعداد تقرʈر سنوي ʇعرض عڴʄ مجلس القسم، يتضمن معلومات عن أعمال الݏݨنة واجتماعاٮڈا    .8

 وتوصياٮڈا المتخذة خلال ففة التقرʈر.

 مɺام الݏݨنة 

* ترفع الݏݨنة تقارʈرɸا لرئʋس القسم/مجلس القسم.             

 
  


